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ZAPYTANIE OFERTOWE

określające szczegółowe warunki i tryb konkurencyjnego wyboru wykonawców

zasada konkurencyjności wydatków dla zamówień o wartości szacunkowej netto nie przekraczającej 30 000€.

Znak sprawy: 
IPR.042.1.8.2019.AKL







Zamawiający:

Gmina Milejów 

21-020 Milejów

ul. Partyzancka 13a

reprezentowana przez

Wójta Gminy Milejów

REGON:

            431019550

NIP: 



505-00-42-606

Miejscowość i


Milejów 13a

adres



21-020 Milejów

Strona internetowa:

www.milejow.pl                                                                                    

e-mail: 


a.klimek@milejow.pl 

Adresat:

Baza Konkurencyjności 

Strona www i  Tablice ogłoszeń

Zamawiającego

………………

Miejsce publikacji

Mając na względzie:

„Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” -Ministerstwo Rozwoju, (MR/H 2014-2020/23(3)07/2017)

Zwracam/y się z prośbą o złożenie oferty na usługę

zarządzania projektem: "Budowa kanalizacji ścieków w aglomeracji Milejów wraz z poprawą efektywności energetycznej na obiekcie oczyszczalni ścieków poprzez zastosowanie energooszczędnych źródeł oświetlenia oraz urządzeń oze do produkcji cwu"w ramach działania 2.3 Gospodarka wodno-ściekowa w aglomeracjach oś priorytetowa II „Ochrona środowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu” Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014-2020, Umowa o dofinansowanie nr POIS.02.03.00-00-0067/17-00
(nazwa projektu/ zadania inwestycyjnego) 

Zamówienie jest przewidziane do finansowania ze środków własnych Zamawiającego.

I. Opis przedmiotu zamówienia:
I.1. Przedmiotem zamówienia jest usługa zarządzania projektem "Budowa kanalizacji ścieków w aglomeracji Milejów wraz z poprawą efektywności energetycznej na obiekcie oczyszczalni ścieków poprzez zastosowanie energooszczędnych źródeł oświetlenia oraz urządzeń oze do produkcji cwu"
CPV 79421000-1 

Pełna nazwa: Usługi zarządzania projektem
inne niż w zakresie robót budowlanych

I.2.
Szczegółowe wymagania zawiera załączony do niniejszego zapytania Opis Przedmiotu Zamówienia (zał. nr 1)  oraz  projekt umowy.

II. Warunki  udziału  w  postępowaniu  oraz  opis  sposobu  dokonywania  oceny  ich spełniania:

II.1. Doświadczenie Wykonawcy 

Zamawiający określa, że ww. warunek zostanie spełniony, jeśli wykonawca wykaże, doświadczenie w realizacji i kierowaniu minimum 3 projektami inwestycyjnymi współfinansowanymi z środków unijnych o wartości jednego projektu co najmniej       1 000 000,00 zł brutto w ostatnich 5 latach działalności (preferowane projekty inwestycyjne związane z budową/ rozbudową/ modernizacją obiektów służących ochronie środowiska) oraz posiadanie minimum 1 pracownika zaangażowanego w realizację projektu posiadającego doświadczenie na stanowisku związanym z zarządzaniem projektami współfinansowanymi ze środków UE min. 3 lata i zrealizowanie co najmniej 2 usług zarządzania projektem dla inwestycji o wartości całkowitej jednego projektu powyżej 1 000 000,00 zł brutto.

II.2.
W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków udziału 

w postępowaniu, Wykonawca składa wraz z ofertą:

1. wykaz zrealizowanych usług w okresie ostatnich 5 lat działalności z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane,  zgodnie z wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane.

2. wykaz osób posiadających minimum 3 letnie doświadczenie na stanowisku związanym z zarządzaniem projektami współfinansowanymi ze środków UE oraz zrealizowały co najmniej 2 usługi zarzadzania projektem, zgodnie z wzorem stanowiącym Załącznik nr 4 oraz załączeniem kopii dokumentów potwierdzających kwalifikacje osób, które zostaną zaangażowane do realizacji w/w usługi (np. referencje, itp.).

III. Kryteria oceny oferty. 

Informacja  o  wagach  punktowych  lub  procentowych  przypisanych                      do poszczególnych kryteriów oceny oferty.

Opis  sposobu  przyznawania  punktacji  za  spełnienie  danego  kryterium  oceny oferty:

1. Kryterium: Cena  – (C)-  znaczenie 60 %

C = C min /Co x 60 pkt
Gdzie:
C - liczba punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium „Cena” (C)

C min-cena brutto oferty z najniższą ceną brutto (zł), spośród wszystkich ofert nie podlegających odrzuceniu 

CO – cena brutto (zł) oferty badanej 

W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 60 punktów. Przyznane punkty zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.

2. Kryterium: doświadczenie w zakresie rozliczania projektów współfinansowanych
 ze środków europejskich (D)- znaczenie 30 %

W powyższym kryterium oceniana będzie liczba lat doświadczenia zawodowego w zakresie zarządzania projektem przed upływem terminu składania ofert, przez osobę wskazaną przez Wykonawcę do kompleksowej obsługi Projektu. 
Wykonawca w tym kryterium może otrzymać maksymalnie 30 punktów. 

Osoba wskazana przez Wykonawcę musi spełniać wymagania przedstawione przez Zamawiającego w warunkach udziału w postępowaniu. 
Punkty w tym kryterium zostaną przyznane na podstawie informacji zawartych w formularzu ofertowym wraz z załącznikami.

Wykonawcy zostaną ocenieni w następujący sposób:
1) Wykonawca, który wskaże osobę, która posiada 3-letnie lub mniejsze doświadczenie zawodowe z zakresu zarządzania projektem otrzyma – 0 pkt,
2) Wykonawca, który wskaże osobę, która posiada większe niż 3-letnie i nie większe niż 5-letnie doświadczenie zawodowe z zakresu zarządzania projektem otrzyma – 15 pkt,

3)Wykonawca, który wskaże osobę, która posiada większe niż 5-letnie doświadczenie zawodowe z zakresu zarządzania projektem otrzyma – 30 pkt. 

3. Kryterium: Czas reakcji na zlecenie Zamawiającego (R)- znaczenie 10 %
Reakcja Wykonawcy musi być niezwłoczna, ale nie może przekroczyć jednego dnia roboczego tj. 8 godzin, np. Jeżeli Zamawiający zada pytanie po godz. 15.00 Wykonawca musi udzielić odpowiedzi najpóźniej do godz. 15.00 dnia następnego. Przez pojęcie „reakcja” Zamawiający rozumie: wizyty w terenie (jeżeli wymaga tego sytuacja), udzielenie odpowiedzi na zadane pytanie, przygotowanie projektu pisma, przygotowanie pisemnej opinii, analizy itp.
Każde skrócenie czasu reakcji wykonawcy na zlecenie Zamawiającego będzie premiowane dodatkowymi punktami. Za skrócenie czasu reakcji, Zamawiający przyzna punkty w niniejszym kryterium wg następującej reguły:
Czas reakcji Wykonawcy na zlecenie Zamawiającego:
3 godz. – 10 pkt.
4 godz. – 8 pkt.
5 godz. – 6 pkt.
6 godz. – 4 pkt.
7 godz. – 2 pkt.
Za czas reakcji – 8 godz. Zamawiający przyzna 0 punktów w niniejszym kryterium. 
Wykonawca w tym kryterium może otrzymać maksymalnie 10 punktów.
4. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która otrzyma największą ilość punktów obliczoną na podstawie wzoru:

Przyznana ilość punktów = C + D+R

Łączna ilość punktów otrzymanych przez wykonawcę będzie sumą punktów przyznanych w poszczególnych kryteriach - maksymalnie 100 punktów.
IV. Termin i miejsce składania i otwarcia ofert:

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć w terminie do dnia 02.04.2019 r.  do godz. 13:00 w Urzędzie Gminy Milejów ul. Partyzancka 13a 21-020 Milejów (Sekretariat pok. Nr 6). Oferty można składać w godzinach pracy Urzędu.

2. Decydujące znaczenie dla zachowania terminu składania ofert ma data i godzina wpływu oferty w miejsce wskazane w pkt 1, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową lub kurierską.

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 02.04.2019 r. o godz. 13:15 w siedzibie Urzędu Gminy Milejów, Milejów, ul. Partyzancka 13a, sala konferencyjna .

4. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę, poprzez złożenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez osobę (osoby) uprawnioną                               do reprezentowania Wykonawcy.

5. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert.

6. Oferty złożone po terminie, o którym mowa w punkcie 1, zostaną niezwłocznie zwrócone wykonawcom.

V. Termin realizacji umowy: 

Wykonawca jest zobowiązany wykonać zamówienie w terminie do 31 grudnia 2020 r. Termin ten może ulec zmianie w przypadku zmiany terminu zakończenia i rozliczenia Projektu.

VI. Informacja  na  temat  zakazu  powiązań  osobowych  lub  kapitałowych

1. Osoby wykonujące w imieniu zamawiającego czynności związane z procedurą  

wyboru wykonawcy, w tym biorące udział w procesie oceny ofert:

Anna Klimek;

Alicja Dudek;

Marta Pawelec;

Edyta Matys; 

Jolanta Franczak; 

Tomasz Filipek;

Małgorzata Konowałek;

Tomasz Suryś;

Grzegorz Tkaczuk

2. Zamówienie  nie  może  być  udzielane  podmiotom  powiązanym  z  Zamawiającym    

osobowo lub  kapitałowo.

3. Przez  powiązania  kapitałowe  lub  osobowe  rozumie  się  wzajemne  powiązania między Zamawiającym  lub  osobami  upoważnionymi  do  zaciągania  zobowiązań        w  imieniu Zamawiającego  lub  osobami  wykonującymi  w  imieniu  Zamawiającego czynności  związane  z  przeprowadzeniem  procedury  wyboru  wykonawcy,                      a  wykonawcą,  polegające w szczególności na:  

a)  uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

b)  posiadaniu  co  najmniej  10%  udziałów  lub  akcji,  o  ile  niższy  próg  nie  wynika  

z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO,  

c)  pełnieniu  funkcji  członka  organu  nadzorczego  lub  zarządzającego,  prokurenta, pełnomocnika, 

d)  pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w  linii  prostej,  pokrewieństwa  drugiego  stopnia  lub  powinowactwa  drugiego  stopnia  w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

VII. Określenie  warunków  istotnych  zmian  umowy  zawartej  w  wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia, o ile przewiduje się 

możliwość zmiany takiej umowy:
Zgodnie z projektem umowy stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania.

VIII. Informacja  o  możliwości  składania  ofert  częściowych:

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

IX. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jeżeli zamawiający wymaga lub dopuszcza ich składanie:
Nie dotyczy.

X. Informacja  o  planowanych  zamówieniach uzupełniających:

Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.

XI. Akceptowalne formy składania ofert:

Tylko w formie pisemnej. 


Zamawiający wyklucza możliwość złożenia drogą elektroniczną, faxem. 

XII. Sposób obliczenia ceny oferty:

1.
Wykonawca określi – mając na względzie ust. 2 do 5 niniejszego rozdziału - cenę oferty brutto, która stanowić będzie wynagrodzenie za realizację całego przedmiotu zamówienia, podając ją w zapisie liczbowym i słownie z dokładnością do grosza (do dwóch miejsc po przecinku).

2.
Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia wynikające z załączonych dokumentów, jak również w nich nie ujęte a bez których nie można prawidłowo wykonać zamówienia. Wykonawca jest zobowiązany w cenie oferty uwzględnić także załatwienie wszelkich innych formalności dotyczących realizacji przedmiotu zamówienia w tym koszty dojazdu do siedziby Wykonawca musi przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia.  

3.
Jeżeli złożona oferta powodować będzie powstanie obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrz wspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do oferowanej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.
XIII. Sposób sporządzenia oferty:

1 Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez wykonawcę.

2 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

3 Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej.

4 Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

5 Treść oferty musi być zgodna z treścią niniejszego zapytania.

6 Oferta (wraz z załącznikami) musi być sporządzona w sposób czytelny.

7 Wszelkie zmiany naniesione przez wykonawcę w treści oferty po jej sporządzeniu muszą być parafowane przez wykonawcę.

8 Oferta musi być podpisana przez wykonawcę, tj. osobę (osoby) reprezentującą wykonawcę, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania wykonawcy.

9 Jeżeli osoba (osoby) podpisująca ofertę (reprezentująca wykonawcę lub wykonawców występujących wspólnie) działa na podstawie pełnomocnictwa, pełnomocnictwo to w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza musi zostać dołączone do oferty.

10 Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę lub złożony wraz z ofertą sporządzony w języku innym niż polski musi być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski.

11 Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

12 Zaleca się, aby strony oferty były trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane.

13 Zaleca się, aby każda strona oferty zawierająca jakąkolwiek treść była podpisana lub parafowana przez wykonawcę.

14 W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone przez wykonawcę klauzulą „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”.

Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert musi wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, w szczególności określając, w jaki sposób zostały spełnione przesłanki, o których mowa w art. 11 pkt 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r.               o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z którym tajemnicę przedsiębiorstwa stanowi określona informacja, jeżeli spełnia łącznie 3 warunki:

a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub jest to inna informacja mająca wartość gospodarczą,

b) nie została ujawniona do wiadomości publicznej,

c) podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności.

Zaleca się, aby informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa były trwale spięte                         i oddzielone od pozostałej (jawnej) części oferty.

15 Ofertę należy umieścić w kopercie/opakowaniu i zabezpieczyć w sposób uniemożliwiający zapoznanie się z jej zawartością bez naruszenia zabezpieczeń przed upływem terminu otwarcia ofert.

16 Na kopercie/opakowaniu należy umieścić następujące oznaczenia:

a) nazwa, adres, numer telefonu, adres e-mail Wykonawcy,

b) Gmina Milejów 

21-020 Milejów

ul. Partyzancka 13a

OFERTA „Zarządzanie projektem-budowa kanalizacji”. 

c) Nie otwierać przed dniem 02.04.2019 r. do godz. 13:15

XIV. Zawartość oferty:


Na ofertę składają się następujące dokumenty:

· Formularz ofertowy

· Dokumenty, o którym mowa w Rozdz. II. zapytania

XV. Wadium:

Nie dotyczy

XVI. Okres związania ofertą:

Wynosi 30 dni.

XVII. Wskazanie przesłanek odrzucenia oferty:

1. Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

1) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego lub

2) została złożona przez podmiot:

a) niespełniający warunków udziału w postępowaniu określonych w zapytaniu ofertowym lub

b) powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym lub osobami, o których mowa w Rozdziale VIII, lub

3) została złożona po terminie składania ofert określonym w zapytaniu ofertowym.

2. Oferta nie podlega odrzuceniu, mimo że została złożona przez podmiot powiązany osobowo lub kapitałowo z osobą, o której mowa w Rozdziale VIII ust. 1 jeżeli osoba ta nie będzie brała udziału w dalszym postępowaniu w sprawie wyboru przez Zamawiającego wykonawcy danego zadania.

XVIII. Warunki wykluczenia:

Zamówienie nie może zostać udzielone podmiotowi powiązanemu osobowo lub kapitałowo z zamawiającym, o którym mowa w Rozdziale VIII z zastrzeżeniem Rozdziału XVII ust. 2.

XIX. Zmiana zapytania ofertowego:

Zapytanie  ofertowe  może  zostać  zmienione  przed  upływem  terminu  składania  ofert przewidzianym  w  zapytaniu  ofertowym.  W  takim  przypadku  należy                      w  opublikowanym zapytaniu  ofertowym  zamawiający uwzględni  informację                                          o  zmianie. 

Informacja ta będzie zawierać co najmniej: datę upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego  a  także  opis  dokonanych  zmian.  

Zamawiający  przedłuża  termin  składania ofert  o  czas  niezbędny                                   do  wprowadzenia  zmian  w  ofertach,  jeżeli  jest  to  konieczne  z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

XX. Wyjaśnienie treści zapytania ofertowego:

Treść  pytań  dotyczących  zapytania  ofertowego  wraz  z  wyjaśnieniami  zamawiającego publikowana jest w procedurze jak dla zapytania ofertowego.

XXI. Zastrzeżenie możliwości wezwania Wykonawcy do uzupełnienia dokumentów jak również złożenia wyjaśnień dotyczących złożonej oferty:

Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania Wykonawcy do uzupełnienia dokumentów jak również złożenia wyjaśnień dotyczących złożonej oferty. 

XXII. Zastrzeżenie Zamawiającego dotyczące poprawienia w ofercie oczywistych                i innych omyłek:

Zamawiający poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyłki pisarskie,

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty

- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

XXIII. Wybór oferty:

Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę zgodną z opisem przedmiotu zamówienia,  złożoną przez  wykonawcę  spełniającego  warunki  udziału  w  postępowaniu w  oparciu  o  ustalone  w  zapytaniu  ofertowym  kryteria  oceny.  Wybór  oferty  jest dokumentowany protokołem postępowania o udzielenie zamówienia.

XXIV. Informacja o wyniku postępowania:

Informację  o  wyniku  postępowania  upublicznia  się  w  taki  sposób,  w  jaki  zostało upublicznione zapytanie ofertowe. 

Informacja o wyniku postępowania zawiera co najmniej nazwę wybranego wykonawcy. 

Na wniosek wykonawcy, który złożył ofertę, istnieje  obowiązek  udostępnienia  wnioskodawcy  protokołu  postępowania  o  udzielenie zamówienia, z wyłączeniem części ofert stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa.

XXV. Zawarcie umowy:

Po  przeprowadzeniu  procedury  uregulowanej  w  niniejszym zapytaniu  nastąpi podpisanie umowy  z  wybranym wykonawcą.

W przypadku gdy  wybrany  wykonawca  odstąpi  od  podpisania umowy z zamawiającym, możliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawcą, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów.

XXVI. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami

W niniejszym postępowaniu Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną, przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna. 

Dane do kontaktu zostały podane w komparycji zapytania.

XXVII.  Informacja RODO – załącznik nr 5
XXVIII. Załączniki:

1) Opis Przedmiotu Zamówienia

2) Formularz ofertowy

3) Wykaz usług

4) Wykaz osób

5) Informacja RODO wraz z drukiem oświadczenia

6) Grupa kapitałowa

7) Oświadczenie- czas reakcji.

Wójt 

Gminy Milejów

/-/ Tomasz Suryś
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